™M ) DOKUMAN KODU | YiTDB-4
GOREV TANIMLARI YAYIN TARIHI | 01.01.2020
m REVIZYON NO -
. BIRIM ADI REVIZYON TARIiHi -
AGU Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 1/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanli:

Gorevli Adi1 Soyadi ve
Unvani:
Gorevi:

Umut AYDIN-Daire Bagkani

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskani/Harcama YetKkilisi

Temel Is ve
Sorumluluklar:

124 sayili Yiksekdgretim Ust Kuruluslari ile Yiksek Ogretim Kuramlarinin idari
Teskilati Hakkinda Kanun Hikminde Kararnamesinin 28. Maddesi kapsaminda
Universite bina ve tesislerinin projelerini hazirlatmak, ihale dosyalarini hazirlatmak,
yap! ve onarimla ilgili ihaleleri yuritmek, insaatlari kontrol etmek ve teslim almak,
bakim ve onarim islerini yapmak/yaptirmak, kalorifer, kazan dairesi, sojuk oda,
jenerator, havalandirma sistemleri ile telefon santrali, cevre diizenleme, asansor bakim
ve onarimi ile benzer igleri yuritmek,

Yonetim fonksiyonlarini kullanarak birimlerinin etkin ve uyumlu bir bicimde ¢alismasini
saglamak,

Birim personelinin yerine getirdigi hizmet alaninin teknik uzmanlik gerektirmesi
nedeniyle uzmanlasmis kadrolardan olugsmasini saglamak ve mevcut personelin
alaninda uzmanlasmasi igin gerekli egitimlere/kurslara katilimini saglamak,

Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak Ust yonetime
bilgilendirme, goris ve dnerilerde bulunmak,

Kalite politikasinin ve kalite hedeflerinin Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg
icerisinde iletilmesini, anlasiimasini ve benimsenmesini saglamak,

ilgili kanun ve yonetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine
getirmek,

Birim yetkilisi olarak is Saghg ve Guivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

Ust Yénetimce verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

Devam Eden Projeler:

Mimarsinan Kamplsi Altyapi Tesisleri Yapim Isi
AGU Simer KamplsU 2. Etap 1. Kisim Onarim Kapsaminda Ana Fabrika Binasinin
Restorasyonu ve Ek Bina Yapim isi




| GOREV TANIMLARI DOKUMAN KODU YiTDB-4
YAYIN TARIHi | 01.01.2020
m REVIZYON NO -
. BiRIiM ADI REVIZYON TARIHI -
AGU Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFANO 2124

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi

Gorevli Adi Soyadi
ve Unvani:

Bagl Oldugu Birim:

Gorevi:

Liitfii BAYDEDE- Miihendis

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlig: ] ]
Ingaat Mihendisi-Gergeklestirme Gorevlisi-Ingaat Imalat Sube Mudiir Vekili

Temel Is ve
Sorumluluklar:

Daire Bagkanh@inin gérev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, Universiteye yénelik vizyon
projeleri gelistirmek, projelerle ilgili planlama, arastirma, gelistirme islerini yapmak veya yaptirmak,
analitik etutleri, fizibilite raporlarini hazirlamak veya hazirlatmak,

Daire Bagkanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatinm programlari ve butgeleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

Kamu kurum ve kuruluslari ile ortak yuritilecek galismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

Daire Baskanhginin gérev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, mimari ve muhendislik projelerini
yapmak/yaptirmak, roléve, restorasyon ve restitlisyon projelerini hazirlamak veya hazirlatmak,
proje calismalari icin gerekli jeolojik etut ve zemin aragtirmalarini yapmak veya yaptirmak, proje
alanlarinin hali hazir arazi élglimlerini yapmak ve yaptirmak, fikir projeleri igin, gerektiginde tg¢
boyutlu gérsellestirmeleri, maket ve animasyon filmlerini hazirlamak veya hazirlatmak.

Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.
Proje Gretiminde gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin etmek.

Yapimi, ydnetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; s6zlesme eklerine, sarthamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip stresinde bitirilmesini
saglamak.

Soézlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliini/kontrollidini yapmak.

Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢cin gerekli islemleri tamamlamak.
Proje ile ilgili kesin hesaplari sonuglandirmak.

Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltlir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu ile koordineli
olarak ylUrutmek ve sonuglandirmak.

ilgili kanun ve ydénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek.
Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki diger Sube Mudirliklerine destek vermek,
Universitemizin ihtiyaci olan her tiirlii ingaat tadilat bakim onarim i ve iglemleri yapmak/yaptirmak,
Ust Yénetim ve Daire Bagkanhigimiz tarafindan verilecek diger gérevleri yerine getirmek,

Daire Baskanligimiz tarafindan yuritilecek her turlt idari islerin koordinasyonunu saglamak,
Bunyesindeki teknik personelin kendini gelistirmesi i¢in toplantilar dizenlemek, yénetmek ve
meslek igi egitimlere katiimak,

Kurum ici ve kurum digi talep edilen diger raporlarin hazirlanmasini saglamak,

Universitemiz MEK-SIS Projesi kapsaminda gerekli islerin yiiriitilmesi,

Universitemiz Performans Olgme ve Degerlendirme Komisyonunda gérevini yerini getirmek,
Universitemiz is Sagligi ve Giivenligi Koordinatérliigi kararlari uyarinca birim galisan temsilcisi
gOrevini yerine getirmek,

is Saghgi ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

Kontrol Tesgkilati
Gorevlendirmesi:

Mimarsinan Kampiisii Altyapi Tesisleri Yapim igi

AGU Suimer Kamplisii 2. Etap 1. Kisim Onarim Kapsaminda Ana Fabrika Binasinin Restorasyonu
ve Ek Bina Yapim si

Universitemiz ihtiyag programina baglh olarak Daire Bagkanliginca yapilacak diger kontrol tegkilati
gorevlendirmeleri




™M ) DOKUMAN KODU | YiTDB-4
GOREV TANIMLARI YAYIN TARIHI | 01.01.2020
m REVIZYON NO -
. BIRIM ADI REVIZYON TARIiHi -
AGU Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 3/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanhg:

Gorevli Adi Soyadi ve
Unvani:

Bagh Oldugu Birim:
Gorevi:

Ozgiir COKUK-Miihendis

Yapi igleri ve Teknik Daire Bagkanligi
Elektrik Miihendisi-Tasinir Kontrol Yetkilisi-Gergeklestirme Gorevlisi-
Elektrik Imalat Sube Miidiir Vekili

Temel is ve
Sorumluluklar:

Daire Bagkanliinin gérev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda, Universiteye yonelik vizyon projeleri
gelistirmek, projelerle ilgili planlama, arastirma, gelistirme islerini yapmak veya yaptirmak, analitik
etutleri, fizibilite raporlarini hazirlamak veya hazirlatmak,

Daire Baskanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatirim programlari ve butgeleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak,

Kamu kurum ve kuruluglari ile ortak yurutulecek calismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak,

Daire Baskanhginin goérev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, mimari ve mihendislik projelerini
yapmak/yaptirmak, réléve, restorasyon ve restitlisyon projelerini hazirlamak veya hazirlatmak, proje
calismalar icin gerekli jeolojik etit ve zemin arastirmalarini yapmak veya yaptirmak, proje
alanlarinin hali hazir arazi 6lgiimlerini yapmak ve yaptirmak, fikir projeleri igin, gerektiginde Ug¢
boyutlu gorsellestirmeleri, maket ve animasyon filmlerini hazirlamak veya hazirlatmak,

Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak,

Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak,

Proje Gretiminde gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin etmek,

Yapimi, yénetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; sézlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip suresinde bitiriimesini saglamak,
Soézlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliinii/kontrolliglni yapmak,

Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri tamamlamak.
Proje ile ilgili kesin hesaplari sonuglandirmak,

Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu ile koordineli
olarak yurutmek ve sonuglandirmak,

ilgili kanun ve ydénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki diger Sube Mudirliklerine destek vermek,
Universitemizin ihtiyaci olan her tiirlii elektrik tadilat bakim onarim i ve iglemleri yapmak/yaptirmak,
Ust Yénetim ve Daire Bagkanligimiz tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek,
Universitemiz Rektorliik ve Bagh Birimlerin trafo, jenerator, kesintisiz giic kaynagi, aydinlatma,
asansor ve bunlara ait elektrik tesisati, salt sistemi ve ilgili otomasyon sistemlerinin isletiimesine
yonelik surekliligin saglanmasi ve bu sistemlere iliskin buyluk bakim onarim, olugabilecek kuguk
bakim onarim ve periyodik bakim onarim ¢aligmalarini is ve islemlerini yapmak/yaptirmak,
Universitemiz birimlerinden gelen talepler dogrultusunda, mevcut elektrik kuvvetli ve zayif akim
tesisatinin tevsi yapim ve bakim onarim islerini idarenin uygun gértisu dogrultusunda is ve islemlerini
yapmak/yaptirmak,

Mevcut elektrik tesisati alt yapi ve Ust yapi sistemlerine yénelik bakim onarim ve tevsi midahalelerin
as built projelerini yapmak/yaptirmak,

Bunyesindeki teknik personelin kendini gelistirmesi icin toplantilar dizenlemek, yénetmek ve meslek
ici egitimlere katiimak,

Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek,

Universitemiz is Sagligi ve Giivenligi Kurulunda gérevlerini yiiriitmek,

Universitemiz is Sagligi ve Giivenligi Koordinatérliigii kararlari uyarinca birim arama kurtarma
tahliye isleri gérevini yerine getirmek,

is Saghgi ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,




Kontrol Teskilati
Gorevlendirmesi:

Mimarsinan Kampiisii Altyapi Tesisleri Yapim lsi

AGU Siimer Kamplisii 2. Etap 1. Kisim Onarim Kapsaminda Ana Fabrika Binasinin Restorasyonu
ve Ek Bina Yapim Isi

Universitemiz ihtiyag programina bagl olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol tegkilati
gorevlendirmeleri




™M ) DOKUMAN KODU | YiTDB-4
GOREV TANIMLARI YAYIN TARIHI | 01.01.2020
m REVIZYON NO -
. BIRIM ADI REVIZYON TARIiHi -
AGU Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 4/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg:

Gorevli Adi Soyadi
ve Unvanu:

Bagl Oldugu Birim:

Ziya DERIN-Tekniker

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlig

Gorevi: Makine Teknikeri-Gergeklestirme Gorevlisi-
Mekanik Imalat Bakim ve Onarim Sube Miidiir Vekili
Temel Is ve e Daire Bagkanh@inin gorev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, Universiteye yénelik vizyon projeleri

Sorumluluklar:

gelistirmek, projelerle ilgili planlama, arastirma, gelistirme iglerini yapmak veya yaptirmak, analitik
etutleri, fizibilite raporlarini hazirlamak veya hazirlatmak.

Daire Baskanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatirrm programlar ve biitgeleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

Kamu kurum ve kuruluslar ile ortak yuritilecek calismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

Daire Baskanliginin goérev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, mimari ve mihendislik projelerini
yapmak/yaptirmak, réléve, restorasyon ve restitiisyon projelerini hazirlamak veya hazirlatmak, proje
calismalari igin gerekli jeolojik etlit ve zemin arastirmalarini yapmak veya yaptirmak, proje alanlarinin
hali hazir arazi 6lgimlerini yapmak ve yaptirmak, fikir projeleri igin, gerektidinde U¢ boyutlu
gorsellestirmeleri, maket ve animasyon filmlerini hazirlamak veya hazirlatmak.

Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.

Proje Uretiminde gereken her turll teknik malzemeyi temin etmek.

Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; sézlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip sliresinde bitiriimesini saglamak.
So6zlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliini/kontrolliglni yapmak.

Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul icin gerekli islemleri tamamlamak.
Proje ile ilgili kesin hesaplari sonuglandirmak.

Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kultlr ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu ile koordineli olarak
yuritmek ve sonuglandirmak.

ilgili kanun ve ydénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Baskanligimiz blinyesindeki diger Sube Midurliklerine destek vermek,
Universitemizin ihtiyaci olan her tiirlii mekanik tadilat bakim onarim is ve islemleri yapmak/yaptirmak,
Ust Yénetim ve Daire Bagkanligimiz tarafindan verilecek diger gérevleri yerine getirmek,
Universitemiz hizmet binalarinda yer alan tim mekanik sistemlerin igletiimesi igin gerekli periyodik
bakimlarin ve kontrollerin yapilmasi gerektidi durumlarda her turli bakim ve onarim is ve iglemlerini
yapmak/yaptirmak,

Bunyesindeki teknik personelin kendini gelistirmesi igin toplantilar dizenlemek, yénetmek ve meslek
ici egitimlere katiimak,

Universitemiz Is Sagligi ve Giivenligi Koordinatérligl kararlari uyarinca birim yanginla miicadele
gbrevini yerine getirmek,

is Saghgi ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:

Mimarsinan Kampiisii Altyapi Tesisleri Yapim isi

AGU Siimer Kampiisii 2. Etap 1. Kisim Onarim Kapsaminda Ana Fabrika Binasinin Restorasyonu ve
Ek Bina Yapim Isi

Universitemiz ihtiyag programina baglh olarak Daire Bagkanliginca yapilacak diger kontrol tegkilati
gorevlendirmeleri
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m REVIZYON NO -
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AGU Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 5/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig:

Gorevli Adi Soyadi

Ashi YALGCIN-Mimar

ve Unvanu:

Bagh Oldugu Birim: |Yapi igleri ve Teknik Daire Bagkanligi/ingaat imalat Sube Miidiirliigii

Gorevi: Mimar

Temel I ve e Daire Bagkanliginin gérev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, Universiteye yénelik vizyon

Sorumluluklar:

projeleri gelistirmek, projelerle ilgili planlama, arastirma, gelistirme iglerini yapmak veya
yaptirmak, analitik etitleri, fizibilite raporlarini hazirlamak veya hazirlatmak.

Daire Baskanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatinm programlari ve butgeleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

Kamu kurum ve kuruluslari ile ortak yurutilecek ¢alismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

Daire Baskanliginin gérev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, mimari ve mihendislik projelerini
yapmak/yaptirmak, réléve, restorasyon ve restitlisyon projelerini hazirlamak veya hazirlatmak,
proje ¢alismalar icin gerekli jeolojik etlit ve zemin arastirmalarini yapmak veya yaptirmak, proje
alanlarinin hali hazir arazi 6lgiimlerini yapmak ve yaptirmak, fikir projeleri icin, gerektiginde t¢
boyutlu gorsellestirmeleri, maket ve animasyon filmlerini hazirlamak veya hazirlatmak.

Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.
Proje uretiminde gereken her tiirli teknik malzemeyi temin etmek.

Yapimi, yénetimi ve denetimi kendisine verilen proje iglerinin; sdzlesme eklerine, sartnamelere,
fen ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip slresinde bitirilmesini
saglamak.

Soézlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroltni/kontrolligini yapmak.

Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul igin gerekli islemleri tamamlamak.
Proje ile ilgili kesin hesaplari sonuglandirmak.

Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltlir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu ile koordineli
olarak yurutmek ve sonuglandirmak.

ilgili kanun ve ydénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Mudirliklerine destek vermek,

is Saghgi ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

Ust Yénetim ve Daire Baskanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerince verilecek diger gérevleri
yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:

Universitemiz ihtiyag programina baglh olarak Daire Bagkanliginca yapilacak diger kontrol
teskilati géreviendirmeleri
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GOREV TANIMLARI YAYIN TARIHI | 01.01.2020
m REVIZYON NO -
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AGU Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 6/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

Gorevli Adi Soyadi

Doruk MURT-Mimar

Sorumluluklar:

ve Unvanu:

Bagh Oldugu Birim: |Yapi igleri ve Teknik Daire Bagkanligi/ingaat imalat Sube Miidiirliigii

Gorevi: Mimar

Temel I ve e Daire Bagkanliginin gérev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, Universiteye yénelik vizyon

projeleri gelistirmek, projelerle ilgili planlama, arastirma, gelistirme islerini yapmak veya yaptirmak,
analitik etutleri, fizibilite raporlarini hazirlamak veya hazirlatmak.

Daire Baskanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatinm programlari ve butgeleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

Kamu kurum ve kuruluslari ile ortak yurittlecek calismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

Daire Baskanhginin gérev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda, mimari ve mihendislik projelerini
yapmak/yaptirmak, roléve, restorasyon ve restitlisyon projelerini hazirlamak veya hazirlatmak,
proje galismalari icin gerekli jeolojik etlt ve zemin arastirmalarini yapmak veya yaptirmak, proje
alanlarinin hali hazir arazi élgiimlerini yapmak ve yaptirmak, fikir projeleri icin, gerektiginde t¢
boyutlu gorsellestirmeleri, maket ve animasyon filmlerini hazirlamak veya hazirlatmak.

Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.

Proje Uretiminde gereken her turll teknik malzemeyi temin etmek.

Yapimi, yénetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; sdzlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip sresinde bitiriimesini
saglamak.

Soézlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliini/kontrolliglni yapmak.

Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri tamamlamak.
Proje ile ilgili kesin hesaplari sonuglandirmak.

Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltlir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu ile koordineli
olarak yiritmek ve sonuglandirmak.

ilgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Baskanligimiz blnyesindeki Sube Mudirliklerine destek vermek,

is Saghgi ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

Baskanhgimiz Kalite Yonetimi ¢calismalarini yiratmek,

Ust Yénetim ve Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Middirliiklerince verilecek diger gérevleri
yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:

Universitemiz ihtiyag programina bagl olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilati
g6revlendirmeleri
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AGU Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 7/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkanligi

Gorevli Adi Soyadi
ve Unvani:

Bagl Oldugu Birim:

Gorevi:

Abdurrahman TEKIN-Tekniker

Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanhgi/ingaat imalat Sube Miidiirligi
Ingaat Teknikeri

Temel is ve
Sorumluluklar:

Daire Baskanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatinm programlari ve butgeleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

Kamu kurum ve kuruluslari ile ortak yuritilecek ¢alismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.

Proje uretiminde gereken her tiirli teknik malzemeyi temin etmek.

Yapimi, yénetimi ve denetimi kendisine verilen proje iglerinin; s6zlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip sresinde bitiriimesini
saglamak.

Sozlesme geregdi hazirlanan projelerin proje kontrollinii/kontrolligind yapmak.
Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul igin gerekli islemleri tamamlamak.
Proje ile ilgili kesin hesaplari sonuglandirmak.

Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltlir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu ile koordineli
olarak ylritmek ve sonuglandirmak,

Universitemiz kampiislerinin her tiirlii peyzaj islerinin koordinasyonunu saglamak is ve islemlerini
yapmak/yaptirmak,

Peyzaj ariza onariminda kullanilacak her tiirli sarf malzemenin stok kontrollinii yapmak, haftalik
stok kontrol formu diizenlemek ve bagli oldugu Sube Mudirligiine rapor vermek,

Stokta bulunmayan malzemenin temini ile ilgili olarak Bagli bulundugu Sube Mudurligine bilgi
vermek,

ilgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
Universitemiz atik komisyonundaki gérevlerini yerine getirmek,

Gerektiginde Daire Baskanligimiz blnyesindeki Sube Mudirliklerine destek vermek,

is Saghgi ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

Ust Yénetim ve Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Middirliiklerince verilecek diger gérevleri
yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:

Mimarsinan Kampiisii Altyapi Tesisleri Yapim isi
Universitemiz ihtiyagc programina bagli olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilati
gOrevlendirmeleri




™M ) DOKUMAN KODU | YiTDB-4
GOREV TANIMLARI YAYIN TARIHI | 01.01.2020
m REVIZYON NO -
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AGU Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 8/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhg:

Gorevli Adi Soyadi
ve Unvani:

Gorevi:

Bagl Oldugu Birim:

Bircan KULHAN-Tekniker

Yapi igleri ve Teknik Daire Bagkanhgi/ingaat imalat Sube Mudiirliigii
Ingaat Teknikeri

Temel is ve
Sorumluluklar:

Daire Baskanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatinm programlari ve butgeleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

Kamu kurum ve kuruluslari ile ortak yuritulecek calismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.
Proje Uretiminde gereken her turll teknik malzemeyi temin etmek.

Yapimi, yénetimi ve denetimi kendisine verilen proje iglerinin; sdzlesme eklerine, sartnamelere,
fen ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip stresinde bitirilmesini
saglamak.

Sozlesme geregdi hazirlanan projelerin proje kontrolind/kontrolliginu yapmak.
Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul igin gerekli islemleri tamamlamak.
Proje ile ilgili kesin hesaplari sonuglandirmak.

Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltlir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu ile koordineli
olarak ylritmek ve sonuglandirmak,

ilgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Baskanligimiz blnyesindeki Sube Mudirliklerine destek vermek,

is Saghgi ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

Ust Yénetim ve Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Muddirliiklerince verilecek diger
gorevleri yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:

Universitemiz ihtiyag programina bagl olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilati
g6revlendirmeleri
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AGU Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 9/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanhg:

Gorevli Adi Soyadi
ve Unvani:

Bagl Oldugu Birim:

Gorevi:

Serdar CEYLAN-Tekniker

Yapi igleri ve Teknik Daire Bagkanhgi/ingaat imalat Sube Mudiirliigii
Ingaat Teknikeri

Temel is ve
Sorumluluklar:

Daire Baskanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatinm programlari ve butgeleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

Kamu kurum ve kuruluslari ile ortak yuritilecek ¢alismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.

Proje Uretiminde gereken her tirll teknik malzemeyi temin etmek.

Yapimi, yénetimi ve denetimi kendisine verilen proje iglerinin; s6zlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip sresinde bitiriimesini
saglamak.

Sozlesme geregdi hazirlanan projelerin proje kontrollini/kontrolligind yapmak.
Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul igin gerekli islemleri tamamlamak.
Proje ile ilgili kesin hesaplari sonuglandirmak.

Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltlir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu ile koordineli
olarak ylritmek ve sonuglandirmak,

ilgili kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Baskanligimiz biinyesindeki Sube Mudurliklerine destek vermek,

Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli koordinasyonu ve teknik destegi
saglamak,

is Saghgi ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,
Ust Yénetim ve Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerince verilecek diger gorevleri
yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:

Universitemiz ihtiyag programina bagl olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilati
g6revlendirmeleri
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AGU Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 10/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanligi

Gorevli Adi Soyadi
ve Unvani:

Bagl Oldugu Birim:

Gorevi:

Ertugrul YILDIRIM- Tekniker

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi/ingaat imalat Sube Miidiirliigii
Harita Kadastro Teknikeri

Temel Is ve
Sorumluluklar:

Daire Baskanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatirrm programlari ve butceleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

Kamu kurum ve kuruluslari ile ortak yuritilecek ¢alismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.
Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.
Proje Uretiminde gereken her turll teknik malzemeyi temin etmek.

Yapimi, yénetimi ve denetimi kendisine verilen proje iglerinin; sézlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip suresinde bitirilmesini
saglamak,

Soézlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliinii/kontrollidlini yapmak.
Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul igin gerekli islemleri tamamlamak,
Proje ile ilgili kesin hesaplari sonuglandirmak,

Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiiltlir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu ile koordineli
olarak ylritmek ve sonuglandirmak,

ihale islem dosyalarinin diizenlenmesiyle birlikte ihalesi yapilacak isleri EKAP’a girmek,
Dogrudan temin evraklarinin diizenini ve seklen uygunlugunun kontroliint saglamak,

Harita ve kadastro igleri ile ilgili her trlG 6l¢tim, veri hazirlama vb. ¢alismayi yapmak ve/veya
yapilmasini saglamak.

Universitemiz yerleskeleri ve diger sorumlu oldugumuz alanlardaki tim haritacilik islerine ait
6lgumleri yapmak.

Planlar gerekli alt ve Ust yapilarindaki degisiklikleri islemek, arsivienmesini saglamak,

Goreviniz ile ilgili ihtiyag duydugunuz/duyacaginiz her tiirlii demirbas ve sarf malzemelerin listesini
ve sartnamesini hazirlamak, piyasa fiyat arastirmasi yapmak, biitge durumuna goére alim ve gerekli
muayene kabul vb. islemlerini yapmak ve mevzuata gore gerekli tim belgeleri hazirlamak.

Universitemizin tahsis, kamulastirma, imar, kadastro ve ruhsat islemlerini yuratmek.

Universitemiz erigilebilirlik faaliyetleri kapsaminda yapilan ¢alismalarda Bagkanligimiz adina
koordinasyonu saglamak ve isleri takip etmek.

ilgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Bagkanligimiz binyesindeki Sube Midurliiklerine destek vermek,
Baskanligimiz Kalite Yénetimi calismalarini yuritmek,

is Saghgi ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

Ust Yénetim ve Daire Baskanligimiz biinyesindeki Sube Middirliiklerince verilecek diger gorevleri
yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:

Universitemiz ihtiyag programina bagl olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilati
g6revlendirmeleri
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AGU Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 11/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi

Gorevli Adi Soyadi
ve Unvani:

Bagl Oldugu Birim:

Gorevi:

Tevfik GIRPAR- Tekniker

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi/Elektrik imalat Sube Miidiirliigii
Elektrik Teknikeri/Elektrik Malzeme Sorumlusu

Temel Is ve
Sorumluluklar:

Daire Bagkanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatirnm programlari ve butgeleri dogrultusunda
gerekli projelerin yapilmasi veya yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

Kamu kurum ve kuruluslarn ile ortak yiratilecek calismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluglardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.

Proje Uretiminde gereken her turll teknik malzemeyi temin etmek.

Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; sdzlesme eklerine, sartnamelere, fen
ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip siresinde bitirilmesini saglamak.
So6zlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliini/kontrolliglni yapmak.

Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul igin gerekli islemleri tamamlamak.
Proje ile ilgili kesin hesaplari sonuglandirmak.

Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiltlr ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu ile koordineli
olarak yurutmek ve sonuglandirmak.

Elektrik ariza onariminda kullanilacak her tirli sarf malzemenin stok kontrollini yapmak, haftalik
stok kontrol formu diizenlemek ve bagl oldugu Sube Midurligine rapor vermek,

Stokta bulunmayan malzemenin temini ile ilgili olarak Bagli bulundugu Sube Mudurligune bilgi
vermek,

Suresiz ariza talepleri ile ilgili olarak her tirlu kuvvetli ve zayif akim elektrik tesisati arizasini yapmak
ve yaptirmak,

Sireli ariza talepleri ile ilgili olarak raporlari bagh oldugu Sube Mudurligine vermek, ariza slrecini
takip etmek gerekli is ve islemleri yapmak yaptirmak,

Sureli ve Siresiz arizalar igin gerekli her tirli malzeme temini igin bagl oldugu Sube
Mudurliginden onay alarak malzeme teminini saglamak,

Universitemiz is saghg ve giivenligi faaliyetleri kapsaminda yapilan galismalarda Baskanligimiz
adina koordinasyonu saglamak ve isleri takip etmek.

ilgili kanun ve ydénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Baskanligimiz blnyesindeki Sube Mudirliklerine destek vermek,
Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli teknik destegi saglamak,

Universitemiz is Sagligi ve Givenligi Kurulunda gérevlerini yiriitmek,

is Saghgi ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

Ust Yénetim ve Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Midiirliiklerince verilecek diger gérevleri
yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:

Universitemiz ihtiyag programina bagl olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol teskilati
g6revlendirmeleri
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AGU Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 12/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi igleri ve Teknik Daire Bagkanligi

Gorevli Adi Soyadi ve
Unvani:

Bagli Oldugu Birim:
Gorevi:

Hakan SABUNCU-Teknisyen

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi/Elektrik imalat Sube Miidiirliigii
Teknisyen

Temel Is ve
Sorumluluklar:

Zayif akim elektrik ariza iglerinin tamirini yapmak,

Kuvvetli akim sistemleriyle ilgili kendisine gelen arizalari bagh oldugu sube mudurligine
bildirmek,

Gorevi ile ilgili ariza vb. tim acil durumlara saglikli ve zamaninda mudahale igin ilgili tim kamu
kurum ve kuruluglari ile gerekli irtibati saglamak, olasi arizalari bagh oldugu sube muduirlaga
basta olmak Uzere guvenlik ve diger ilgililere ivedilikle bildirmek,

ilgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Baskanligimiz biinyesindeki Sube Midurliklerine destek vermek,
Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli teknik destegi saglamak,

is Saghgi ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

Ust Yénetim ve Daire Baskanhgimiz biinyesindeki Sube Mudiirliiklerince verilecek diger
gOrevleri yerine getirmek.

Kontrol Tesgkilati
Gorevlendirmesi:

Universitemiz ihtiyag programina bagl olarak Daire Bagkanlijinca yapilacak diger kontrol
teskilati gérevlendirmeleri

13




™M ) DOKUMAN KODU | YiTDB-4
GOREV TANIMLARI YAYIN TARIHI | 01.01.2020
m REVIZYON NO -
. BIRIM ADI REVIZYON TARIiHi -
AGU Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 13/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanhg:

Gorevli Adi Soyadi ve
Unvani:
Bagl Oldugu Birim:

Gorevi:

Gokhan CELIK- Tekniker

Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkanlhigi/Mekanik imalat Bakim ve Onarim Sube Miidiirliigii

Dogalgaz Isitma ve Sihhi Tesisat Teknikeri/Mekanik Malzeme Sorumlusu

Temel Is ve
Sorumluluklar:

Daire Baskanliginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatinm programlari ve butgeleri
dogrultusunda gerekli projelerin yapilmasi veya yaptiriimasi, incelenmesi ve onaylanmasini
saglamak.

Kamu kurum ve kuruluslari ile ortak yiritilecek ¢alismalarda uygulanacak projelerin kontrol
koordinasyonunu saglamak.

Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluslardan gerekli onaylarin alinmasini saglamak.
Proje Gretiminde gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin etmek.

Yapimi, yonetimi ve denetimi kendisine verilen proje islerinin; s6zlesme eklerine, sartnamelere,
fen ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip siresinde bitiriimesini
saglamak.

Soézlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliini/kontrollidini yapmak.

Proje ile ilgili hakedisleri degerlendirmek, isin bitiminde kabul i¢in gerekli islemleri tamamlamak.
Proje ile ilgili kesin hesaplari sonuglandirmak.

Tescilli Alanlarinda yapilacak projeleri Kiltlr ve Tabiat Varliklarint Koruma Kurulu ile koordineli
olarak yiriutmek ve sonucglandirmak.

Mekanik ariza onariminda kullanilacak her tirlt sarf malzemenin stok kontroliini yapmak,
haftalik stok kontrol formu diizenlemek ve bagl oldugu Sube Midirligine rapor vermek,
Stokta bulunmayan malzemenin temini ile ilgili olarak Bagli bulundugu Sube Muddrligine bilgi
vermek,

Suresiz ariza talepleri ile ilgili olarak her tlrli mekanik tesisatin arizasini yapmak ve yaptirmak,
Sdreli ariza talepleri ile ilgili olarak raporlari bagh oldugu Sube Mudirligine vermek, ariza
surecini takip etmek gerekli is ve islemleri yapmak yaptirmak,

Sureli ve Siresiz arizalar igin gerekli her tirli malzeme temini igin bagli oldugu Sube
Muduarlidgunden onay alarak malzeme teminini saglamak,

ilgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Mudurliiklerine destek vermek,
Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli teknik destegi saglamak,

is Saghgi ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

Ust Yoénetim ve Daire Bagkanhgimiz biinyesindeki Sube Midirliiklerince verilecek diger
gbrevleri yerine getirmek.

Kontrol Tesgkilati
Gorevlendirmesi:

Universitemiz ihtiyag programina bagli olarak Daire Bagkanh@inca yapilacak diger kontrol
teskilati géreviendirmeleri
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AGU Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 14/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkanligi

Gorevli Adi Soyadi
ve Unvani:

Bagh Oldugu Birim:

Gorevi:

Murat ANLI- Bilgisayar Igletmeni

Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkanligi/Mekanik imalat Bakim ve Onarim Sube Miidiirliigii

Temel is ve
Sorumluluklar:

Universitemiz yerleskeleri ve diger sorumlu oldugumuz alanlara ait kapali alanlarda;

e Binalarin rutin kontroll, bakim onarimlarinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.
e Kapi, mentese, kilit vb. arizalarin tamirinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.
e Diger bina i¢i insaat bakim onarim, montaj, demontaj islerinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.

Universitemiz yerleskeleri ve diger sorumlu oldugumuz alanlara ait agik alanlarda;

e  Cevre duzenlemesi, park, bahge islerine ait bakim, onarimlarinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.

Atolye islerinin saglikli ve dizenli galismasi ile ilgili;

o Atblyeyi temiz, diizenli tutmak.

e Gorevi ile ilgili ariza vb. tim acil durumlara saglikli ve zamaninda midahale igin ilgili tim kamu
kurum ve kuruluslari ile gerekli irtibati saglamak, olasi arizalari amir basta olmak tzere guvenlik
ve diger ilgililere ivedilikle bildirmek.

e  Gorevi ile ilgili ihtiyag duydugu/duyacagi her tirlii demirbas ve sarf malzemelerin listesini ve
sartnamesini hazirlamak, piyasa fiyat arastirmasi yapmak, biitgce durumuna gére alim ve gerekli
muayene kabul vb. iglemlerini yapmak ve mevzuata gore gerekli tim belgeleri hazirlamak.

e lIgili kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,

e  Gerektiginde Daire Bagkanhgimiz biinyesindeki Sube Midurllklerine destek vermek,

e s Saglig ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

e Lisansustu 6drenci yurdunda yer alan kazan dairesini igletmek,

e Lisansustl 6grenci yurdunda olusabilecek arizalari ilgili Sube Midurligine bildirmek,

e  Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidirliklerince verilecek diger
gOrevleri yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:
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AGU Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 15/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkanligi

Gorevli Adi Soyadi
ve Unvani:

Bagh Oldugu Birim:

Gorevi:

Serkan GELEBI - Teknisyen

Yapi ligleri ve Teknik Daire Baskanhgi/Mekanik imalat Bakim ve Onarim Sube
Mudiirltgi

Temel is ve
Sorumluluklar:

Universitemiz yerleskeleri ve diger sorumlu oldugumuz alanlara ait kapali alanlarda;

e Binalarin rutin kontroll, bakim onarimlarinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.
e Kapi, mentese, kilit vb. arizalarin tamirinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.
e Diger bina i¢i insaat bakim onarim, montaj, demontaj islerinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.

Universitemiz yerleskeleri ve diger sorumlu oldugumuz alanlara ait agik alanlarda;

e  Cevre duzenlemesi, park, bahge iglerine ait bakim, onarimlarinin yapilmasi ve/veya yaptirimasi.

Atolye islerinin saglikli ve dizenli galismasi ile ilgili;

o Atdlyeyi temiz, diizenli tutmak.

e Gorevi ile ilgili arniza vb. tim acil durumlara saglikli ve zamaninda mudahale igin ilgili tim kamu
kurum ve kuruluslari ile gerekli irtibati saglamak, olasi arizalari amir bagta olmak tzere glvenlik
ve diger ilgililere ivedilikle bildirmek.

e  Gorevi ile ilgili ihtiyag duydugu/duyacagi her tiirlii demirbas ve sarf malzemelerin listesini ve
sartnamesini hazirlamak, piyasa fiyat arastirmasi yapmak, bitge durumuna gore alim ve gerekli
muayene kabul vb. islemlerini yapmak ve mevzuata gére gerekli tim belgeleri hazirlamak.

 llgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,

e Insaat ariza onariminda kullanilacak her tiirlii sarf malzemenin stok kontroliinii yapmak, haftalik
stok kontrol formu diizenlemek ve bagli oldugu Sube Mudurligiine rapor vermek,

e Stokta bulunmayan malzemenin temini ile ilgili olarak Bagh bulundugu Sube Mudirlugune bilgi
vermek,

o  Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Mudirliklerine destek vermek,

e s Sagligi ve Givenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

e Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidirliklerince verilecek diger
gbrevleri yerine getirmek.

Kontrol Tesgkilati
Gorevlendirmesi:

e Universitemiz ihtiyag programina bagli olarak Daire Baskanliginca yapilacak diger kontrol
teskilati géreviendirmeleri
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AGU Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 16/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi

Gorevli Adi Soyadi

Omer OZTURK-Hizmetli

ve Unvani:

Bagh Oldugu Yapi igleri ve Teknik Daire Bagkanhgi/Mekanik imalat Bakim ve Onarim Sube Miidiirliigii
Birim:

Gorevi:

Temel i§ ve Universitemiz yerleskeleri ve diger sorumlu oldugumuz alanlara ait kapali alanlarda;

Sorumluluklar:

e Binalarin rutin kontrolli, bakim onarimlarinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.
e Kapi, mentese, kilit vb. arizalarin tamirinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.
e Diger bina i¢i insaat bakim onarim, montaj, demontaj islerinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.

Universitemiz yerleskeleri ve diger sorumlu oldugumuz alanlara ait acik alanlarda;

e  Cevre dizenlemesi, park, bahge islerine ait bakim, onarimlarinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.

Atdlye iglerinin saglikli ve dizenli cahismasi ile ilgili;

o Atdlyeyi temiz, dizenli tutmak.

e Gorevi ile ilgili anza vb. tim acil durumlara saglikli ve zamaninda midahale icin ilgili tim kamu
kurum ve kuruluglari ile gerekli irtibati saglamak, olasi arizalari amir basta olmak tzere givenlik ve
diger ilgililere ivedilikle bildirmek.

o  Gorevi ile ilgili ihtiyag duydugu/duyacagi her tirlG demirbas ve sarf malzemelerin listesini ve
sartnamesini hazirlamak, piyasa fiyat arastirmasi yapmak, bltge durumuna gore alim ve gerekli
muayene kabul vb. islemlerini yapmak ve mevzuata gére gerekli tim belgeleri hazirlamak.

e ligili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,

o  Gerektiginde Daire Baskanligimiz biinyesindeki Sube Mudirliklerine destek vermek,

e Ust Yonetim ve Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Midirliiklerince verilecek diger gérevleri
yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:
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AGU Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 17/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkanligi

Gorevli Adi Soyadi

Osman TOPAN — Ogretim Gérevlisi

ve Unvani:
Bagh Oldugu Birim: | Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhgi/ingaat imalat Sube Midiirliigii
Gérevi: idari igler
Temel i§ ve e Bagkanlik blnyesindeki i¢c ve dis yazismalarin yapilmasi ve takibini saglamak.
Sorumluluklar: e Baskanligin evrak kayit defterlerini tutmak.
e Hakedisglere ait tahakkuk iglemlerini yapmak.
e Bagskanlik personelinin izin iglemlerini yapmak.
e Projelerin bir sistem igerisinde argivlenmesini saglamak.
e Resmi yazismalarin ve genel raporlarin standart dosya planina uygun olarak dosyalanmasi ve
arsivlenmesini saglamak.
e Hakedisler ve ihale dokiimanlarinin bir sistem icerisinde arsivienmesini saglamak.
Daire bagkanhgimiza ait yapilan maaslarin takibini saglamak (maas icin gerekli olan evraklar
kontrol ederek maaglari yapilacak personellerin maaslarina yansiyacak degisiklikleri ilgili birime
bildirmek)
e Bagkanhgimiza istenilen malzemelerin takip islemleri ile taginir kayit islemlerini yapmak.
e Yolluk igslemlerini yapmak.
¢ Ihale islem dosyalarinin diizenlenmesiyle birlikte ihalesi yapilacak isleri EKAP’a girmek.
e lIgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
e  Gerektiginde Daire Bagkanligimiz buinyesindeki Sube Mudirliklerine destek vermek,
e Kurum i¢i ve kurum digi talep edilen raporlari hazirlamak,
e Birim ici idari isleri ylritmek,
e Universitemiz is Saghgi ve Giivenligi Koordinatérliigii kararlari uyarinca birim ilk yardim gérevini

yerine getirmek,

is Saghgi ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

Ust Yénetim ve Daire Baskanligimiz biinyesindeki Sube Midiirliiklerince verilecek diger
gbrevleri yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:
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AGU Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 18/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkanligi

Gorevli Adi Soyadi

Sinan KAYSERILI-Hizmetli

ve Unvani:

Bagh Oldugu Birim: | Yapi !§Ieri ve Teknik Daire Bagkanhgi/ingaat imalat Sube Miidiirliigii

Gorevi: Idari Igler

Temel Is ve e Biro, bina ve gevresinin periyodik temizlik islerini ilgili calisma talimatina uygun olarak yapmak.

Sorumluluklar:

Evrak ve dosyalari ilgili yerlere emniyetli sekilde gétirmek, getirmek.
Baskanlik blinyesindeki i¢ ve dis yazismalarin takibini saglamak.
Baskanligin gelen giden evrak kayit defterlerini tutmak.

Resmi yazigsmalarin ve genel raporlarin standart dosya planina uygun olarak dosyalanmasi ve
arsivlenmesini saglamak.

ilgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
Kampus alaninda ¢evre temizligini yapmak,

Gerektiginde Daire Baskanligimiz blnyesindeki Sube Mudirliklerine destek vermek,

is Saghgi ve Givenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

Ust Yénetim ve Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerince verilecek diger gorevleri
yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:
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AGU Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 19/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi

Gorevli Adi Soyadi ve
Unvani:
Bagl Oldugu Birim:

Gorevi:

Omer BASER — Memur

Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkanlhigi/Mekanik imalat Bakim ve Onarim Sube Miidiirliigii

Depo Sorumlusu

Temel is ve
Sorumluluklar:

Baskanlik bliinyesindeki i¢c ve dis yazismalarin yapilmasi ve takibini saglamak.
Baskanligin evrak kayit defterlerini tutmak.

Baskanlik personelinin izin iglemlerini yapmak.

Projelerin bir sistem icerisinde argivienmesini saglamak.

Resmi yazismalarin ve genel raporlarin standart dosya planina uygun olarak dosyalanmasi ve
arsivlenmesini saglamak.

Hakedisler ve ihale dokiimanlarinin bir sistem icerisinde argivienmesini saglamak.

Daire baskanligimiza ait yapilan maaslarin takibini saglamak (maas icin gerekli olan evraklari
kontrol ederek maaslari yapilacak personellerin maaslarina yansiyacak degisiklikleri ilgili
birime bildirmek)

Baskanligimiza istenilen malzemelerin takip islemleri ile taginir kayit islemlerini yapmak.
Yolluk iglemlerini yapmak,

llgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Baskanligimiz blnyesindeki Sube Midiirliklerine destek vermek,

Kurum i¢i ve kurum digi hazirlanmasi gereken raporlarin hazirlamak,

Baskanligimiz Kalite Yénetimi calismalarini ylritmek,

is Saghgi ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

Ust Yénetim ve Daire Baskanhgimiz biinyesindeki Sube Middrliiklerince verilecek diger
gbrevleri yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:
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AG’U Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 20/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanhg:

Gorevli Adi Soyadi
ve Unvani:

Bagh Oldugu Birim:

Gorevi:

Sibel AKSOY - Siirekli Isgi

Yapi igleri ve Teknik Daire Bagkanhgi/ingaat imalat Sube Midiirliigi
Siirekli Is¢i (Idari Igler)

Temel is ve
Sorumluluklar:

e Biro, bina ve gevresinin periyodik temizlik islerini ilgili calisma talimatina uygun olarak yapmak.
e lIgili kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,

e Gerektiginde Daire Bagkanhgimiz biinyesindeki Sube Muduirliklerine destek vermek,
e s Sagligi ve Givenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

e  Ust Yénetim ve Daire Baskanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerince verilecek diger gérevleri
yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:
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AGU Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 21/24
Birim: Abdullah Giil Universitesi Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkanligi

Gorevli Adi Soyadi | Fatih AKSOGAN - Siirekli Isgi
ve Unvani:

Bagh Oldugu Birim: |Yapi igleri ve Teknik Daire Baskanhgi/Mekanik imalat Bakim ve Onarim Sube
Mudiirligi

Gorevi: Siirekli isgi (ingaat igleri)

Temel is ve
Sorumluluklar:

Universitemiz yerleskeleri ve diger sorumlu oldugumuz alanlara ait kapali alanlarda;

Binalarin rutin kontroll, bakim onarimlarinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.

Seramik, kilitli parke, boya vb. arizalarin tamirinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.

Diger bina ici insaat bakim onarim, montaj, demontaj islerinin yapilmasi ve/veya yaptiriimasi.
ilgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Baskanligimiz blnyesindeki Sube Mudirliklerine destek vermek,

e s Sagligi ve Guvenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

e Ust Yénetim ve Daire Baskanligimiz biinyesindeki Sube Miidirliiklerince verilecek diger
gobrevleri yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:
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AGU Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 22/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi

Gorevli Adi Soyadi ve
Unvani:
Bagl Oldugu Birim:

Gorevi:

Aziz YAGMUR - Siirekli Isci

Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkanlhigi/Mekanik imalat Bakim ve Onarim Sube Miidiirliigii

Siirekli iggi — (Mekanik igler)

Temel is ve
Sorumluluklar:

Mekanik ariza onariminda kullanilacak her tirli sarf malzemenin stok kontrolliinii yapmak,
haftalik stok kontrol formu diizenlemek ve bagl oldugu Sube Mudurligine rapor vermek,
Stokta bulunmayan malzemenin temini ile ilgili olarak Bagli bulundugu Sube Muddrligine bilgi
vermek,

Suresiz ariza talepleri ile ilgili olarak her tlrlii mekanik tesisatin arizasini yapmak ve yaptirmak,
Sireli ariza talepleri ile ilgili olarak raporlari bagh oldugu Sube Midurligine vermek, ariza
surecini takip etmek gerekli is ve iglemleri yapmak yaptirmak,

Sureli ve Siresiz arizalar igin gerekli her tirli malzeme temini igin bagli oldugu Sube
Mudurligunden onay alarak malzeme teminini saglamak,

ilgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Baskanligimiz blnyesindeki Sube Midiirliiklerine destek vermek,

is Saghgi ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

Ust Yénetim ve Daire Baskanhgimiz biinyesindeki Sube Middrliiklerince verilecek diger
gorevleri yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:
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AGU Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 23/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhg:

Gorevli Adi Soyadi ve
Unvani:
Bagl Oldugu Birim:

Gorevi:

Mehmet GOKGCE - Siirekli Isci

Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkanlhigi/Mekanik imalat Bakim ve Onarim Sube Miidiirliigii

Siirekli iggi — (Mekanik igler)

Temel is ve
Sorumluluklar:

Mekanik ariza onariminda kullanilacak her tiirli sarf malzemenin stok kontroliini yapmak,
haftalik stok kontrol formu diizenlemek ve bagli oldugu Sube Midirliglne rapor vermek,
Stokta bulunmayan malzemenin temini ile ilgili olarak Bagl bulundugu Sube Mudurligune
bilgi vermek,

Suresiz ariza talepleri ile ilgili olarak her tirli mekanik tesisatin arizasini yapmak ve
yaptirmak,

Sdureli ariza talepleri ile ilgili olarak raporlari bagli oldugu Sube Mudurligine vermek, ariza
surecini takip etmek gerekli is ve islemleri yapmak yaptirmak,

Sdreli ve Suresiz arizalar igin gerekli her tirlii malzeme temini icin bagh oldugu Sube
Muduarligunden onay alarak malzeme teminini saglamak,

ilgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Baskanligimiz blnyesindeki Sube Midiirliiklerine destek vermek,

is Saghgi ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

Ust Yénetim ve Daire Baskanhgimiz biinyesindeki Sube Middrliiklerince verilecek diger
gorevleri yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:
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AGU Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi-Kalite Birimi SAYFA NO 24/24

Birim:

Abdullah Giil Universitesi Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg:

Gorevli Adi1 Soyadi ve
Unvani:
Bagl Oldugu Birim:

Gorevi:

Omer ALTAY - Siirekli Isgi

Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkanhgi/ingaat imalat Sube Miidiirliigii

Siirekli iggi — (Peyzaj Isleri)

Temel is ve
Sorumluluklar:

Universitemiz kampdslerinin her tiirli peyzaj islerinin koordinasyonunu saglamak is ve
islemlerini yapmak/yaptirmak,

Belediye Park Bahgeler Miidurltigu ile koordineli bir sekilde kampuis alaninda yer alan gimlerin
bigimi yapmak / yaptirmak,

Turkiye is Kurumu tarafindan Topluma Yararli Program (TYP) kapsaminda Universitemiz
peyzaj alanlari bakimi igin tahsis edilen personelin is ve islemlerinin takibi ve kontrolini
saglamak,

ilgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gérevleri yerine getirmek,
Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Midurliklerine destek vermek,

is Saghgi ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

Ust Yénetim ve Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Midiirliiklerince verilecek diger
gorevleri yerine getirmek.

Kontrol Tegkilati
Gorevlendirmesi:
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